Hegykéi K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgélati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan palyazatot hirdet

Hegykdi Kozos Onkormanyzati Hivatal

adotigyi referens

munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idStartama:
Hatarozatlan idejti kozszolgélati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
9437 Hegyk®, Iskola utca 1.

A munkakoérhoz tartozé6 £6bb tevékenységi korok:

Adohatosagi tigyintézés, addigazgatasi feladatok.

Ellatando feladatok:

A kozponti, helyi adékkal kapcsolatos valamennyi feladat, az adok kivetésével,
beszedésével, valamint az addigazgatasi eljardssal és ad6zas rendjével kapcsolatos
jogszabalyi feladatok ellatdsa. Az adok modjara behajthaté koztartozasok
nyilvantartasa, behajtdsa, ado- és értékbizonyitvany kidllitdsa. Munkakorében
felmeriil6 hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa, statisztikai jelentések
elkészitése. Szallashelyekkel kapcsolatos hatésagi feladatok.

Illetmény és juttatasok:
A jogéllasra, az illetmény megallapitasira és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e magyar allampolgarsag
e cselekvképesség
e Dbiintetlen el6élet
e kozépiskola/gimnazium, pénziigyi képesités
o felhaszndloéi szintti MS Office (irodai alkalmazésok)
e vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa



A palyazat részeként benytajtand6 iratok, igazolasok:

e szakmai 6néletrajz

e szakmai végzettséget igazol6 dokumentumok

e motivacios levél

¢ 90 napndl nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

e a palyazoé nyilatkozata arrél, hogy a pélyazati anyagéban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljardssal Osszeftiggésben sziikséges kezeléséhez
hozzajarul

A munkakor betolthetdségének idépontja:
A munkakor legkordbban a palyazatok elbirdldsat kovet6en azonnal betolthetd.

A palyazat benytjtasanak hatarideje:
2019. december 30.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informéciét dr. Jakab Zsolt jegyz6 nydijt,
a 99/540-005 és 99/540-006-os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

Postai titon, a péalydzatnak a Hegykéi Kozos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (9437 Hegyk, Iskola utca 1.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szereplé azonosité szamot: HK/1922/2019., valamint a munkakor
megnevezését: adotigyi referens.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2020. januar 10.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
2019. december 10.

e www.kozigallas.gov.hu honlapon
e www.hegyko.hu holnapon
e Hegyké, Fert6homok, Hidegség Onkormanyzatainak hirdet6tablaja



http://www.hegyko.hu/

