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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

HEGYKŐI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

gazdálkodási referens

Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):  Fertőhomok és Hidegség Önkormányzatok gazdálkodási feladatainak

elvégzése. Az éves költségvetési és fejlesztési tevékenységgel összefüggő valamennyi tervezési, operatív

gazdálkodási, nyilvántartási feladatainak ellátása, előzetes költségvetési koncepció összeállítása, költségvetés

kidolgozása. Költségvetés féléves, III. negyedéves, valamint éves beszámolóinak elkészítése, jogszabályban előírt

kötelező adatszolgáltatások határidőben történő teljesítése, költségvetés módosítására vonatkozó javaslatok

kidolgozása, engedélyezett módosítások végrehajtása a költségvetésen. Költségvetési bevételek, kiadások

könyvelése – naplók, főkönyvek vezetése, számviteli ellenőrzése, a banki számlákat terhelő ki�zetések számszaki

felülvizsgálata, szabad bankszámlapénz lekötése. Fertőhomok község házi pénztárának kezelése, statisztikai

kimutatások készítése, pályázatok pénzügyi elszámolása. Gazdálkodással összefüggő programok kezelése, eAdat

rendszer folyamatos nyomon követése Pénztárellenőrzés, Áfa nyilvántartások vezetése, ÁFA és egyéb bevallások

elkészítése, leltározás, szigorú számadás bizonylatokról vezetett nyilvántartások, egyéb analitikus nyilvántartások

kezelése. Pályázati projektekkel kapcsolatos gazdálkodási feladatok ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja:  gazdasági, önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád):  Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya:  Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája:

  Határozatlan, 40 óra, teljes munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye:  Fertőhomok

Feltételek, előnyök

Pályázati feltételek

Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

 Büntetlen előélet

 Magyar állampolgárság

 Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

 4. Érettségi, vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés felső középfokú részszakképesítés vagy

szakképesítés szakma - középfokú szakképzettség szakképesítés speciális készségfejlesztő szakiskolai

szakképzettség , Könyvelés és adózás, Mérlegképes könyvelő

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év):  1

Pályázat elbírálása során előnyt jelent

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő - okmánnyal igazolt - nyelvtudás (idegennyelv megnevezése):

 német

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?:  Igen



A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv által az BM részére

megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?:  Nem

Egyéb pályázati előnyök:

 Önkormányzatnál hasonló munkakörben szerzett szakmai tapasztalat

 Államháztartási mérlegképes könyvelői végzettség

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

 Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás (ügyfélszolgálati)

 Aktivitás, reagálás (egyéb)

 Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett munka minőségéért (egyéb)

 Magatartási, viselkedési szabályok, munkakörnyezet rendezettsége (egyéb)

 Összefüggések megértése (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

 végzettséget/képzettséget igazoló okirat(ok) másolata

 motivációs levél

 Adatkezelési nyilatkozat

 Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

 Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje:  2024.04.15. 00:00

A pályázat elbírálásának módja:  Hegykő, Fertőhomok, Hidegségek pogármestereinek egyetértésével a jegyző

dönt

A pályázat elbírálásának határideje:  2024.04.30. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye:  www.hegyko.hu/hirek

Állás tervezett betöltésének időpontja:  2024.05.01.

Publikálás tervezett időpontja:  2024.03.28.


