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Jovahagyta:

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), valaminta 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjan, a Hegyk6i K6zos Onkormanyzati Hivatal az
alabbiakban hatdrozza meg a kozérdekd adatok elektronikus kozzétételének
teljesitésére vonatkozo részletes szabalyokat:

Alapfogalmak

kézzétevd: az az adatfelelds, aki az Infotv. 33. § (2) bekezdése vagy a sajat dontése
alapjan a kézérdeki adatokat kiilon adatkozld kozremiikodése nélkil teszi kozzé;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekii adatok helyettesitése (javitasa);

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilon6sen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhat,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

kézérdekii adat: az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévs és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkoz6 adat;

kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egylitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastodl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek 6sszessége, igy killondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhaszndalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez Kkapcsolédd technikai feladatok




elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztd],
valamint az alkalmazas helyétd], feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzédése alapjan -
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzddéskotést is - adatok
feldolgozasat végzi;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendo kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett;

adatkozIlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

I. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja a Kozadattarban és egyuttal a sajat honlapon valé kozzététel
szervezési és lgyviteli feltételeinek meghatarozdsa annak érdekében, hogy a
szervezet a feladatkorébe tartoz6 ligyekben - igy kiilondsen az Onkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az onkormdanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és - személyek részére kilonleges vagy kizarodlagos jogok
biztositasara vonatkozdan biztositsa a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

IL. A szabalyzat hatalya

I1.1. A Szabalyzat szervezeti hatalya

A Szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed a Hegykdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal teljes
szervezetére, a Hivatalban résztvev6 6nkormanyzatokra, illetve az 6nkormanyzatokhoz
tartoz6 onalléan milkodd intézményekre és az 6dnkormanyzati tulajdont gazdasagi
tarsasagokra (a tovabbiakban: Szervezet).

[1.2. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatallal illetve Szervezeteivel munkaviszonyban,
illetve munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all6 természetes személyekre, a
Hivatal valamennyi koztisztvisel6jére, ligykezeldjére, munkavallaléjara (a tovabbiakban
egyltt: alkalmazott).

I1.3. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Hivatalnal illetve Szervezeteinél folytatott minden
olyan teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, illetve manualis moédon végzett
adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkdzre, amely
kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.

[1.4. A Szabalyzat id6beli hatalya

A Szabdlyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatol a visszavonasig érvényes.



III. Az elektronikus kozzététel altalanos szabalyai

A 1IV./1-3. Pontokban rogzitett, kozérdek(i adatokat a szervezet honlapjan, digitalis
formaban, barki, személyazonositas nélkiil, korlatozas mentesen, kinyomtathat6é és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkill kimasolhaté médon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen
hozzaférhet6 modon elérheti.

Az adatkozld a kozzétételre szolgalé honlapot ugy alakitja ki, hogy az adatok
kozzétételére alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos lizemeltetésrél, az
esetleges lizemzavar elharitasardl és az adatok frissitésérdl.

A kozzétételre szolgalé honlap kozérthet6 formaban ad tajékoztatast a kozérdeki
adatok egyedi igénylésének szabalyairdl. A tajékoztatas tartalmazza az igénybe
vehetd jogorvoslati lehet6ségek ismertetését is.

A kozzétételre szolgalé honlapon a térvényben meghatarozott kozérdekd adatokon
kiviil elektronikusan kézzétehet6ek mas kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
is.

Az elektronikus kozzétételre kotelezett adatfelelés szervezet vezetdje gondoskodik
a IV./1-3. pontban meghatarozott adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl, az adatkozlének valdé megkiildésérdl.

A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkozl6 felel.

Az elektronikusan kozzétett adatok - ha a torvény vagy mas jogszabaly eltér6en nem
rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatoak el. A szervezet megsziinése esetén a
kozzététel kotelezettsége a szervezet jogutddjat terheli.

A IV./1. meghatarozott adatok kozzététele nem érinti az adott szervezetnek a
kozérdekili vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos, mas
jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeit.

IV. A kozzététel szervezése és ligyvitele

A szervezet kozzéteszi az Infotv. 1. szamu mellékletében (altalanos kozzétételi
lista) szerepl6 adatokat. Az altalanos kozzétételi lista az o6nkormanyzatok
hivatalos honlapjan a  Ko6zérdekli adatok meniipontban elérheté:
http://kozzetetel.dokumentumtar.hu/hegykoonkorm/, a
http://kozzetetel.dokumentumtar.hu/fertohomokonk/ a

http://kozzetetel.dokumentumtar.hu/hidegsegonk/ , valamint a
https://kozadat.hu/kereso/talalatok/8273 cimeken érhetd el.



http://kozzetetel.dokumentumtar.hu/hegykoonkorm/
http://kozzetetel.dokumentumtar.hu/fertohomokonk/
http://kozzetetel.dokumentumtar.hu/hidegsegonk/
https://kozadat.hu/kereso/talalatok/8273

10.

11.

12.

A szervezet szamara jogszabdly megallapithat egyéb kozzéteend6é adatokat
(kiillonos kozzétételi lista).

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdje, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd
szervre, azok iranyitasa, felligyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére
kiterjed6 hatallyal tovabbi kotelez6en kozzéteendé adatkort hatdrozhat meg
(egyedi kozzétételi lista).

A Dokumentumtar kozzétételi oldalan a kozzétevd, illetve az adatkozlo:

» Folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, az
altalanos, kiilonos és egyedi kozzétételi listak szerint kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adata elérhet6 legyen.

» Biztositja a kozétett kozérdekii adatok hitelességét.

A kozzétevonek, illetve az adatkozlének az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban naplézni kell az esemény
bekovetkeztének datumat és id6épontjat, valamint az esemény Kkivaltasaban
kozremiik6dé felhasznal6 nevét.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz
csak az arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérol rendszeresen
biztonsagi masolatot kell késziteni.

A kozzéteend6 kozérdeklli adatokat az adatfelelds elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozoén juttatja el az adatk6zl6hoz.

Az adatkozl6 az adatfelel6st6]l kapott adatokat az adatfelelés és a kozzététel
idejének megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett
adatok egyezdségét ellen6rizni.

Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, idGszerliségét és értelmezhetdségét
a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi.

Az adatkozl6 koteles a kozzétételre atadott kézérdekidl adatokat a 11. pontban
foglalt szempontok szerint megvizsgalni. A kozzététel céljabol atadott kozérdeki
adatok 11. pontban foglaltakon kiviili okbdl sziikségessé valé helyesbitése esetén
az adatkozl6 errdl értesitheti az adatfelelGst, de az atadott kozérdek(i adatokat
ilyen szempontok szerint nem koteles vizsgalni.

Az adatkozld az adatfelelds egyidejli értesitésével visszautasithatja az atvett
kozérdekli adatok kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okbol nem
alkalmasak (az el6irt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy
megallapodott formatum szerinti kovetelményeknek nem felelnek meg).

A kozzétett kozérdekli adatok pontatlannad, tévessé vagy idGszertitlenné valasa
esetén, illetve ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja el a



13.

helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel céljabol atadja az
adatkozlének.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
szlintethet6 meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét
és idejét, az uj allapot fellelhetéségét, valamint feltin6 modon azt, hogy az
archivumban elérhetd adat nem idészerd. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése
esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

14. A frissitett adat dj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét,

15.

16.

17.

1.

2.

illetve az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

Ha a kozzétett adatot el kell eltavolitani, az adatfelelds altal megjel6lt id6pontban,
ennek hianyaban haladéktalanul kell intézkedni az adat eltavolitasarél, melyrél az
adatkozld gondoskodik. Ha az adat eltavolitisa valamely eljardasban hozott
intézkedés végrehajtasa végett valik sziikségessé, és a halaszthatatlan intézkedést
az adatkozlének kézbesitik, az eltavolitisr6l az adatkozlé haladéktalanul
gondoskodik, és egyidejlileg értesiti az adatfeleldst.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:

» a legutobbi mddositas idejét,

> ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv dllomanyba kertilt, az
annak elérését biztosité hivatkozast,

» archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kulon
jogszabdalyban foglaltakat.

A kozzétételi lista altal eldirt meg6rzési kotelezettség lejartakor a kozzétevd, illetve
az adatfelelds a kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket
atadja a kozponti elektronikus jegyzék miikodtetdje részére.

V. AIV. pontban meghatarozott feladatok ellatasara kijel6lt munkakorok és
munkakoérok kozotti egyiittmiikodés rendje

Adatfelelés: A Hegykdi Koézos Onkormanyzati Hivatalban résztvevé
onkormanyzatok tekintetében a jegyzd, valamint az iranyitasa alatt allo
koztisztvisel6k. Az onalléan miikodé intézmények (Hegykési Tiindérrézsa Ovoda
és Bolcsdde) esetében az intézményvezeto.

A jegyz6 eloallitja a kozzétett adatokat Osszefoglalo, jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozo leiré adatokat.



3. Az adatfelel6s biztositja a kozzétételi listakon meghatarozott adatokat az adatkozld
felé.

» Az intézmények dolgozdi kotelesek a torvény, illetve a szabdlyzat
el6irasait megismerni, a honlapon 1év6 kozzétételi listat folyamatosan
attanulmanyozni. Az 6nkormdanyzatnal (a Hivatal allomanyaban 1évd)
dolgozd koztisztvisel6k kotelesek munkajuk soran a munkakériikbe
tartozé, az Infotv. 1. szamd mellékletében meghatarozott adatok
keletkezésérol, modositasardl a jegyz6t haladéktalanul tajékoztatni.

» A polgarmester utasitasa alapjan az dnkormanyzathoz tartoz6 dnalléan
miikodo intézmények vezet6i kotelesek az Infotv., a Korm. rendelet és a
szabalyzat elGirasait megismerni, a honlapon 1évé kozzétételi listat
folyamatosan attanulmdanyozni, és az adatkozlés érdekében az Infotv. 1.
szamu  mellékletében = meghatarozott  adatok  keletkezésérdl,
mobdositasarol a jegyz6t haladéktalanul tajékoztatni.

» Az adatfeleldsok felelnek a kozzéteends adatok szakmai tartalmaért,
valamint a feladatkoriikbe tartoz6 adatok és dokumentumok frissités
céljabol torténd megkiildéséért az adatkozl részére.

> A jegyz6 koteles folyamatban épitve vizsgalni az Infotv. végrehajtasaval
Osszefliggd kotelezettségek teljesitését. Ennek eredményérdl évente egy
alkalommal atfog6 jelentést készit.

4. Adatkozld: Az adatok honlapra torténd feltoltését a szocialis referens végzi.
5. Az adatkozl6 a leiré adatokat és a kozzétételi egység adatait rendszeresen frissiti.

6. Ha a kozzétett k6zérdekii adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdeki
adatokat tartalmazdé leiré adatokat, a kozzétevo, illetve az adatfelel6és a kiilon
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozé leiré adatokat
koteles a kozzétételi listaban meghatarozott megdrzési idd alatt karbantartani, igy
kiilonodsen az Gjonnan kozzétett kozzétételi egységre vonatkozé 4j leiré adatokat
létrehozni, az eredeti (valtozas el6tti) kozzétételi egységben az Uj kozzétételi
egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy idGszerltlen leir6 adatot
helyesbiteni.

VI. Az allamhaztartas miikodésével 6sszefiiggd adatok kozzétételének eljarasi
rendje

Az allamhaztartas miikédésével 6sszefiiggd adatok kozzétételére a szabalyzat II1-V.
pontjaiban foglaltakat kell alkalmazni az alabbi eltérésekkel:



» A kozzétételi kotelezettség elbirdldsa soran az érték kiszamitasakor az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott -
szerz6déseknél az ellenszolgaltatds egy évre szamitott Osszegét kell
alapul venni.

» Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos
targyu szerzOdések értékét a kozzétételi kotelezettség szempontjabol
egybe kell szdmitani. Osszeszamitas esetén a kozzétételi kotelezettség
akkor kezdddik, amikor az 6tmillié Ft-os értékhatar elérésre kerul.

» A megkotéskor meg nem hatdrozhaté 6sszegli szerzddést az erre a célra
rendelkezésre 4all6 eldiranyzott 6sszeggel kell kozzétenni.

» AszerzO6déseket, és azok valtozasait a szerz6déskotéstdl szamitott 60 napon
beliil a megjelenités napjatol szamitott 5 évig hozzaférhetdvé kell tenni.

VII. A honlap kialakitasa, fellelhet6sége és miikodtetése

1. A kozzétételre szolgalé honlap elérhetetlenségét okozdé barmely lizemzavar
esetén, a kozzétevl, vagy az adatkozlé koteles munkaidében az lizemzavar
elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

2. Akozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés
és sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és kozzététele mas mddon
nem, vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrél
biztonsagi masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles egylittmiikddni az adatkozlgvel a
helyreallitasban és az adatokat sziikség esetén koteles tjra atadni.

3. Az adatkozld kozzétételi kotelezettségét olyan médon teljesiti, amely biztositja a
kozzétételre szolgalé honlapnak az adatkozld szerv belsd halézati rendszerétdl
valo fliggetlenségét.

4. A kozzétételre szolgalé honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlaték altal széles korben hasznalt
eszkozokkel is olvashato legyen.

5. Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven val6 kozzétételt ir eld, a kozérdekil adatot
az adott nyelven is k6zzé kell tenni.

6. A kozzétevd, illetve az adatkozlé a honlapon az egységes kozadatkeres6 rendszerre
mutatod hivatkozast koteles elhelyezni.



7. Az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan, a szerv honlapjan kézzéteendé kozérdekl
adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a szerv honlapjanak nyitolapjardl
kozvetleniil, a Kozérdeki adatok hivatkozas alatt elérheto oldalon kell k6zzétenni.

VIII. A kézérdekii adatok igénylésének és szolgaltatasanak rendje

1. Az adatszolgaltatas kérelemre és hivatalbol torténhet.

2. A kérelemre torténé adatszolgaltatas irasban vagy elektronikus uton torténhet. A
szOban el6terjesztett adatigénylés esetén az adatszolgaltatas irant az 1. melléklet
szerinti igényld-lapot kell a kérelmezd részére rendelkezésre bocsatani.

3. Az adatszolgaltatas iranti kérelmeket iktatni kell és a 2. melllékletben meghatarozott
formaban kell manualis vagy elektronikus tuton nyilvantartani.

4. Személyes adat kizardlag akkor szolgaltathatd, amennyiben annak jogszabalyi
feltételei fennallnak.

5. Személyes adatszolgaltatas iranti kérelem minden intézmény esetében kizarolag
abban az esetben teljesithetd, ha az igényelt adat a kezelésébe tartozik.

6. KoOzérdeki adatra és kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozé adatigénylést -
ideértve az 6nkormdanyzat gazdalkodasara vonatkozo6 adatokat is - a jegyzénél kell
el6terjeszteni, az adatszolgaltatast a jegyz6 altal kijel6lt hivatali dolgozé teljesiti.

7. A személyes és a kozérdeki adat iitkozése esetén a személyes adatok védelméhez vald
alapjogot és a kozérdek(i adatok megismeréséhez f(iz6d6 alapjogot egymasra
tekintettel kell értelmezni, és mindig a vizsgalt kérdés targyara figyelemmel kell
megallapitani e két alapjog hierarchiajat.

8. Amennyiben az adatigénylés jogszeriisége, teljesithetdsége vagy ehhez kapcsol6do
mas korilmény vonatkozasaban kétség mertiil fel, minden adatkezeld koteles a
jegyz6 véleményét kikérni.

9. A jegyz6, a kérelem megvizsgalasat kovetéen 3 munkanapon beliill dént annak
teljesithet6ségérdl, illetbleg segitséget nyujt az aggalyos koriilmények tisztazasahoz.

10.A ko6zérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmeket a lehet6 legrovidebb idén
beliil, de legfeljebb 15 napon belil, kozérthetd formaban a sziikséges részletezéssel
kell teljesiteni. A jelent6s terjedelmd], illetve nagyszamu adatmennyiség esetén az
ugyintézési hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az
igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil.

11.Az adatigénylés megtagadasat 8 napon beliil indokolassal ellatva kell k6zol1ni.



12.A kérelem teljesitését megel6z6en a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil
a kérelmezdvel kozolni kell az 3. melléklet alapjan fizetendd koltségtérités mértékét.

IX. A szerv megsziinése

1. A Kkozzétevs, az adatfeleldés, valamint az adatk6zld megsziinése esetén a
kozzététellel kapcsolatos kotelezettségek a szervezet jogutddjara szallnak at. A
jogutdd a honlapon megjeldli a jogel6d megsziinésének tényét és jogalapjat, tobb
jogutdd esetén a jogutdd altal kozzéteendd kozérdekii adatok korét is. Az adatokat
a kozzétételi listdban vagy mas jogszabalyban meghatarozott id6 végéig a honlaprél
nem tavolitja el.

2. Az adatfelel6s megsziinése esetén a jogutdédja gondoskodik a megsziinéssel
kapcsolatos mddositasok adatfelel6sre harulé feladatairél. Az adatkozld
megszlinése esetén a jogutdd felveszi a kapcsolatot az adatfeleléssel az
egylttmiikodés rendjében sziikségessé vald esetleges valtozasok egyeztetése
céljabol.

3. Akozzétevd vagy az adatfelelds jogutdd nélkiil torténd megsziinése esetén a kozzétett
kozzétételi egységeket atadja a kdzponti elektronikus jegyzék miikodtetdje részére.

X. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2024. oktober 10. napjatdl 1ép hatdlyba, rendelkezéseit ettdl az
id6ponttol kell alkalmazni. Ezzel egyidejlileg a 2014. januar 1-tdl hatalyos (2014. januar
3-an kiadott) ,Hegykéi Kozoés Onkormanyzati Hivatal kozzétételi szabalyzata a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételének teljesitésére vonatkozd részletes
szabalyokroél” c. szabalyzat hatalyat veszti.

Hegykd, 2024. oktober 10.

dr. Jakab Zsolt s.k.
jegyz0



1. melléklet

Adatszolgaltatast igényld lap

Igényld személy vagy szervezet neve:

Igényl6 szervezet esetén a vezetd neve, beosztasa:
[gényld cime:

[gényld telefonszama:

[génylés id6pontja:

Az adatszolgaltatas kért mddja:

- levél: postacim:

- fax: faxszam:

- on-line: e-mailcim:

Igényelt adatok fajtaja (személyes,

Adatigénylés jogalapja, kapcsolddo dokumentumok felsorolasa:



Az adatigénylés tigvintézését ellato hivatali szervezet tolti ki!

A kért adatok ....... példanyszamban kiadhatok.
Adatszolgaltatas
Adatszolgaltatast teljesitd

Engedélyezés iddpontja:

Engedélyezd alairasa: .......ccceevvieeiiiiiiiiiinecee e

(jegyz0)

id6épontja:

személy:

igényld alairasa



Kozérdeki adatok adatszolgaltatasi nyilvantartasa

2. melléklet

Az
adatszolgalt
atas
id6épontja

Az
adatszolgalt
atastigényld

személy
-szervezet
megjelolése

Az
adatszolgalt
atas
jogalapja

Az
adatszolgalt
atas célja

Az
adatszolgalt
atas fajtaja,
kért adatok

Az
adatszolgalt
atas modja
(levél, fax,
on-line)

Egyéb
megjegyzés

Az
adatszolgalt
atas
elutasitasa-
nak indoka

Az
adatszolgalt
atast teljesit6
személy

Az
adatszolgaltatas
t engedélyezd




Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriil6é koltségtérités mértéke

1. Papiralapu dokumentum fénymasolasa
Brutto 30,- Ft./oldal
2. CD anyagara

Brutto 400,- Ft/db

3. DVD anyagara

Brutto 400,- Ft/db

A kép és hanganyag szolgaltatasa esetén kizardlag a CD, DVD arat kell megfizetni
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3. melléklet



