Hegykéi K6zos Onkormanyzati Hivatal

a "Ko6zszolgalati tisztviselokrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Hegykéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi referens
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejii kozszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Gyor-Moson-Sopron megye, 9437 Hegykd, Iskola utca 1.
Ellatandé feladatok:
Szamlak (bejovo, kimend) és pénztar kezelése integralt pénziigyi-szamviteli rendszerben, munkaiigyi
igyintézés, kapcsolodd analitikak vezetése, pénziigyi beszdmoldk készitésében vald koézremiikodés,
palyazati elszamolasok készitése, lakcimnyilvantartassal és allampolgarsaggal kapcsolatos feladatok
ellatasa.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Gazdalkodassal kapcsolatos feladatkor, foglalkoztatassal kapcsolatos humanpolitikai, valamint munkatigyi
feladatkor, szamviteli feladatkor, személyi adat, lakcim-nyilvantartasi €s adatszolgaltatasi munkakor.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviselk jogallasarol sz61o"
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

*  Magyar allampolgarsag,

= Cselekvokeépesség,

= Biintetlen eloélet,

=  Kozépiskola/gimnazium, mérlegképes konyveld,

= Felhasznal6i szintli Internetes alkalmazasok,

»  Felhasznaloi szintlh MS Office (irodai alkalmazasok),



* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

*  Motivéacios levél

»  Szakmai O6néletrajz

= Végzettséget, képesitést igazold bizonyitvanyok masolata
»  Erkdlcsi bizonyitvany

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= Német nyelvbol nyelvvizsga, tarsalgasi szintii nyelvtudas,
*  Hasonlé munkakorben (elsésorban dnkorményzati teriileten) szerzett szakmai gyakorlat -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
» Kozigazgatési alapvizsga

Elvart kompetenciak:
= Onéll6 munkavégzés,,
» Egyiittmiikodési készség,,
= Precizitas,
A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. augusztus 14.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Jakab Zsolt nyujt, a 99/540-005 -0s
telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:
= Postai Gton, a palyazatnak a Hegykéi Kozos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (9437 Hegykd, Iskola utca 1. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonosité szamot: 1401-10/2014 , valamint a munkakdr megnevezését:
pénziigyi referens.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. augusztus 25.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.hegyko.hu honlapon szerezhet.



