A Villa Igku Kft.

~ ADATVEDELMI SZABALYZATA



A Villa Igku Kft. (tovabbiakban Adatkezel§ illetve Kft) tevékenysége soran keletkezs,
valamint az iigyfelek 4ltal szolgiltatott adatok védelme érdekében, az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informaci6észabadsagrdl sz6lé 2011. évi CXIL térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § (3} bekezdésében, valamint a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartisardl szélé 1992. évi LXVL térvény 30. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan a Kft. Altaldnos adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyait az aldbbiakban hatirozom meg. '

ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a Kft-ben folytatott adatkezelések
mikédésének jogszerl rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos
elveinek, és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését.

(2) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Kft. munkavéallaléira, valamint a munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

(3) érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

(4) azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kézvetlen vagy
kdzvetett modon, kiildndsen valamely azonosité, példdul név, azonositd szam,
helymeghatirozd adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossigara
vonatkozd egy vagy tobb tényezs alapjan azonosithato;

(5) személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacié;

(6) kiilbnleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategéridiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti
meggybz6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
genetikal adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis irAnyultsagara vonatkozé személyes adatok,

{7) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,
amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat,
mint példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

(8) egészségiigyi adat. egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi
allapotara vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nydjtott egészségligyi szolgaltatisokra vonatkozdé olyan adatot is, amely
informdaciét hordoz a természetes személy egészségi dllapotardl;

(9) kozérdekid adat: az Aallami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatisaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informaécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatdl, o6nalld vagy gyljteményes jellegéts], igy killéndsen a hatdskorre,
illetékességre,  szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmeényességére is kiterjed8 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a m{ikédést
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szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerzddésekre
vonatkozo adat;

kézérdekb6l nyilvdnos adat: a koézérdekid adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetfségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatdrozott és megfelels
tajékoztatason alapulé egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez§ mas magatartds atjan jelzi, hogy
beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiseggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelez6
jogi aktusdban meghatirozott keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egylitt az
adat kezelésének céljait meghatédrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt
eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy killsndsen gy(jtése, felvétele, rigzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 0sszekapcsolasa, zdrolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsira
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. u]]- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)}
rogzitése; '

adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szédmara toérténd
hozzaférhetdvé tétele;

kozvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy
adatfeldolgozo részére tovabbitisa tjan valamely mas harmadik orszaghan vagy
nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezel6 vagy
adatfeldolgozd részére torténd tovabbitasa;

nyilvidnossdgra hozatal: az adat barki szimdra torténd hozzaférhetdvé tétele;
adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobhé
nem lehetséges; )
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezel§ megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kételezd
jogi aktusdban meghatarozott keretek kozitt és feltételekkel - az adatkezeld
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elBallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez
az adat keletkezett;

adatkozIld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kézzé az adatot - az adatfelel§s &ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;
adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érinfettel, az
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adatkezelgvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitisa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisiilését, elvesztését, modosulasit, jogosulatlan tovabbitdsit vagy
nyilvanossagra “hozataldt, vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizdlt médon torténd -
kezelése, amely az érintett személyes jellemz6inek, kiilénésen a munkahelyi
teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi 4llapotdhoz, személyes
preferencidihoz vagy érdekl6déséhez, megbizhatdsagihoz, viselkedéséhez,
tartozkodasi helyéhez vagy mozgisahoz kapcsol6do jellemz8inek értékelésére,
elemzésére vagy elGrejelzésére iranyul;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely részére szemelyes adatot az adatkezeld,
illetve az adatfeldolgozo hozzaférhet6vé tesz;

dInevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes
adattdl elkilénitve tarolt - tovdbbi informécié felhasznaldsa nélkiil
megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik,
valamint mszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithaté természetes szemelyhez ne lehessen kapcsolni.

A SZEMELYES ADATOK VEDELME

A szemelyes adatok kezelésének alapelves

(29)

(30)

(31)

(32)

(33)

Személyes adat kizdrélag egyérteimiien meghatdrozott, jogszerl célbdl, jog
gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetS. Az adatkezelésnek
minden szakaszaban meg kell .felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
gyQjtésenek és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie,

Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak
megvalosuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak
a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig meg6rzi e min&ségét, amig
kapcsolata az érintettel helyredllithaté. Az érintettel akkor helyredllithaté a
kapcsolat, ha a Kft. rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a
helyreallitdshoz szlikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonosftani.

Az adatkezelés sordn arra alkalmas miiszaki vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztosftani kell a személyes adatok megfelel biztonsagat.

Az adatkezelés jogalapja és altaldnos feltételei

(34)

Személyes adat akkor kezelhetd:



(35)

(36)

a. ha az kotelez6 adatkezelés: azt térvény vagy - térvény felhatalmazasa alapjan,
az abban meghatarozott korben, kiilonleges adatnak nem mind&siild adat
esetén - helyi 6nkormanyzat rendelete kézérdeken alapuld célboél elrendeli,

b. hanem kotelez§ adatkezelés, de a Kft. torvényben meghatérozott feladatainak
ellatisdhoz feltétleniil sziikséges és az érintett a személyes adatok
kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

c. ha nem kotelezs adatkezelés, de az érintett vagy mds személy létfontossagui
érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait
fenyegetd kdzvetlen veszely elharitasdhoz vagy megeldzéséhez sziikséges és
azzal aranyos, vagy

d. ha nem kételezd adatkezelés, a személyes adatot az érintett kifejezetten
nyilvdnossagra hozta és az az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
sziikséges és azzal aranyos.

Kotelez6 adatkezelés esetén az adatkezelést elrendeld térvény, illetve
onkormanyzati rendelet hatdrozza meg:

a. akezelend6 adatok fajtdit,

b. az adatkezelés céljat és feltételeit,

c. az adatok megismerhet6ségét,

d. az adatkezelés idOtartamat vagy szuksegessege idészakos feltlvizsgalatat.

Ha a kotelez6 adatkezelés idStartamat vagy sziikségessége idOszakos

- feliilvizsgalatat térvény, helyi 6nkorményzat rendelete nem hatdrozza meg, a Kift.

az adatkezelés megkezdésétél legalabb 3 évente felillvizsgalja, Ezen feliilvizsgélat
kériilményeit és eredményét a Kft. dokumentdlja, e dokumentaciot a feliilvizsgalat
elvégzését kovetd tiz évig megbrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és -
Informécidészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatésdg) kérésére a Hatosag
rendelkezésére bocsatja.

AZ ERINTETT JOGAI
(37) Az érintett jogosult arra (amennyiben mds jogszabaly nem firja felil), hogy

személyes adatai vonatkozasaban

a. az adatkezeléssel §sszefiiggd tényekrél az adatkezelés megkezdését
megel&zben tajékoztatdst kapjon (az elzetes tajékozodashoz vald jog),

b. kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével dsszefiiggd informéacidkat
a Kft. a rendelkezésére bocséassa (a hozzaféréshez valo jog),

c. kérelmére személyes adatait a Kft. helyesbitse, illetve kiegészitse (a
helyesbitéshez vald jog),

d. kérelmére személyes adatai kezelését a Kft. korlatozza (az adatkezelés
korlatozasahoz valé jog),

e. kérelmére személyes adatait a Kft. térdlje (a térléshez vald jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

(38)

A Kft. az érintett jogai érvényesiilésének elfsegitése érdekében megfelel6 miiszaki
és szervezési intézkedéseket tesz, igy kiiléndsen
a. az érintett részére nyujtandd barmely értesitést és ta]ekoztatast kénnyen
hozzaférhetd és olvashaté formdban, lényegre tord, vilagos és kézérthetéen
megfogalmazott tartalommal teljesiti, és
b. az érintett altal benyujtott, az 6t megillet6 jogosultsdgok érvényesitésére
irAnyuld kérelmet annak benyujtasatél szamitott legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb 25 napon beliil elbirdlja és dontésérdl az érintettet frdsban vagy ha



az érintett a kérelmet elektronikus ton nyujtotta be, elektronikus dton
értesiti.

(39) Ha megalapozottan feltehetd, hogy a (39) pontjdban meghatdrozott jogok
érvényesitése irant kérelmet benyjté személy az érintettel nem azonos személy, a
Kft. a kérelmet az azt benyijté személy személyazonossaganak hitelt érdemld
igazolasat kdvetben teljesiti.

Az el6zetes tajékozddashoz vald jog

(40) Az elbzetes tdjékozdédashoz vald jog érvényesiilése érdekében a Kft. adatkezelési
miveletek megkezdését megel6z6en vagy legkésébb az els6 adatkezelési miivelet
megkezdesét kovetfen haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

a. aKft. megnevezését és elérhetdségeit,

b. az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

c. atervezett adatkezelés céljat és

d. az érintettet megilleté jogok, valamint azok érvényesitése moédjanak
ismertetését.

e. azadatkezelés jogalapjat,

f. akezelt személyes adatok meg6rzésének idStartamat.

(41) A tajékoztatas teljesitését az elérni kivant céllal ardnyosan a Kft. késleltetheti, a
tajékoztatds tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatist melldzheti, ha ezen
intézkedése elengedhetetleniil sziikséges (infotv 16. § (3))

A hozzaféréshez valo jog

(42) A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Kft. az

_érintett rendelkezésére bocsatja az altal kezelt személyes adatait, és kozli vele

a. azadatkezelés céljat és jogalapjat,

b. akezelt személyes adatok korét,

c. akezelt személyes adatok megérzésének id6tartamat,

d. az érintettet megilietd jogok, valamint azok érvényesitése madjanak
ismertetését,

e. az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt
adatvédelmi incidensek bekévetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az
azok kezelésére tett intézkedéseket.

(43) Az érintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitését a Kft. az elérni kivant céllal
aranyosan  korlatozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés
elengedhetetlentl szitkséges. _

(44) (45) bekezdésben foglaltak szerinti intézkedés alkalmazasa esetén a Kft. {rasban,
haladéktalanul tajékoztatja az érintettet

a. a hozzaférés korlatozasanak vagy megtagaddsanak tényérél, tovabba jogi és
ténybeli indokairdl

b. az érintettet e térvény alapjan megillet6é jogokrdl, valamint azok
érvényesitésének maodjardl.

A helyesbitéshez vald jog _

(45) A helyeshitéshez valé jog érvényesiilése érdekében a Kft, ha az altala kezelt
személyes adatok pontatlanck, helytelenek vagy hidnyosak, azokat - kiiléndsen az
érintett kérelmére - haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti.

A torléshez vald jog
(46) A toriéshez vald jog érvényesitése érdekében a Kft. haladéktalanul torli az érintett
személyes adatait, ha



(47)

(48)

a. az adatkezelés jogellenes, igy kiilléndsen, ha az adatkezelés
1. a(29)-ban rogzitett alapelvekkel ellentétes,
2. célja megsziint,
3. jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
b. az érintett az adatkezeléshez adott hozzjaruldsat visszavonja vagy személyes
adatainak térlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése az (34) bekezdes
a) vagy c) pontjan alapul,
c. a (48) bekezdés b)-c) pontjaban meghatarozott idétartam eltelt.
Ha az érintett kérelmét a Kft. a személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy
ezen adatok kezelésének korlatozdsdra a Kft. elutasitja, az érintettet irasban,
haladéktalanul tjékoztatja '
a. az elutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairél, valamint
b. az érintettet e tdrvény alapjin megillet6 jogokrdl, valamint azok
érvenyesitésének madjarol.
Az (51) bekezdés a) pontjidban foglaltak szerinti tijékoztatas teljesitését a Kft. az

- elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartaimat korlatozhatja

(49)

(50}

vagy a tdjékoztatist mell6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlentil szlikséges.
Ha a Kft. az &ltala, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése  szerint eljaré .
adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok
kezelését korlatozza, a Kft. ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmardl értesiti
azon AdatkezelSket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen
intézkedését megel6zben tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében
végrehajtsak. ‘

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unié kotelez jogi aktusdban meghatdrozott elirascknak
megfelel, a Kft. koteles bizonyitani.

Altaldnos szabalyok

(51)
(52)

(53)

(54)

(55)

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéert a Kft ligyvezetdje a
felelGs.

Az Infotv. alapjdn az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult hat6sagi
eljarasban az eljaras lefolytatasdhoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az
érintett kérelmére indult mds tgyben az altala megadott személyes adatok
tekintetében az érintett hozzajaruldsat vélelmezni kell. '

Az ligyintézés sordn csak azokat a személyes, vagy kiilonleges adatokat szabad
felvenni, amelyek az iigy szempontjabdl feltétlenii] szilkségesek. A felvett adatokat
csak az adott ligy intézése érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal, illetve
adatokkal - térvény eltér rendelkezése hidnyabarn - nem kapcsolhatdk &ssze.

Az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt,
hogy az adatszolgaltatds dnkéntes vagy kotelez6. Kotelezd adatszolgaltatas esetén
meg kell jel6lni az adatkezelést elrendel§ jogszabalyt.

Az adatmin8ség biztositasa céljabdl személyes adatot csak az érintett személyének
azonositasara alkalmas és érvényes hatésagi igazolvanybdl, killénleges adatot az
érintett irasos hozzajarulasa szerint szabad felvenni.



(56) Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman iigyelni kell a személyes adatok
pontossdgara, teljességére és idGszeriiségére, hogy emiatt az ligyfelek jogai ne
sériilhessenek. '

(57) Az érintett vagy képviselGje betekintési jogdnak gyakorldsa sordn tgy kell eljarni,
hogy ezaltal masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozo6 személyes,
vagy védett adatokat adott esetben ki kell takarni vagy mdas médon
felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljarni a mdsolat, kivonat készitésekor is.

Adatbiztonsagi szabalyok

(58) A vendégek kezelt személyes adatait tartalmazé tablazatot jelszéval védetten kell
tarolni, melynek jelszavat, csak az adatkezeléssel megbizott ismerheti.

(59) Az egyéb szempontokon til adatvédelmi megfontolasbél azokat a helyiségeket,
ahol szamitégép, munkadllomas iizemel, Ggy kell hasznalni, hogy az megfeleljen az
adatvédelmi, tlizrendészeti és informatikai biztonsagi kovetelményeknek. Az
adatkezeld kdételes a szdmitoégépet és az ahhoz alkalmazott adathordozoékat tgy
kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényl§ adatokat illetéktelen személy ne
ismerhesse meg. Koételes tovabbid a munkaidé végeztével a munkaallomast
kikapcsolni, az ajtét bezarni. |

(60) A tlizrendészeti elbirdsokat be kell tartani. A tliz elleni védekezés rendjét és
elharitdsa érdekében szitkséges intézkedéseket a Kft. Tiizvédelmi Szabalyzata
tartalmazza. :

(61) Az olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsz{int vagy médosult
haladéktalanul, illetve az el6irt meg6rzési hataridé leteltével meg kell semmisiteni.
A szamitégépen rogzitett adatokat, ha céljukat betdltotték ~ tovabbi felhasznalasuk
megakadalyozésa érdekében - felismerhetetlenné kell tenni.

Adattovabbitas, az adatkezelések dsszekapcsoldsa

(62) A személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatdst teljesiteni, illetéleg a
killéonb6zd adatkezeléseket Gsszekapcsolni csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett
hozzajarult, vagy torvény ezt el8irja, illetve megengedi és az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. A harmadik orszagba térténé
adattovdbbitas esetén az Infotv. 8. §-dnak rendelkezéseit kell alapul venni.

(63) Az adattovabbitast regisztralni (naplézni} kell (adattovabbitisi nyilvantartas),
annak érdekében, hogy megéllapithaté legyen milyen adat, kinek, milyen
felhatalmazas alapjan, mikor keriilt tovabbitasra vagy kiszolgaltatasra (pl. belf5ldi
jogsegély, stb.).

(64) Az Infotv. értelmében az adattovdbbitisrdl vezetett nyilvantartast - eltérd
jogszabalyi rendelkezés hidnydban - személyes adatok esetében minimum 5 évig,
kiilénleges adatok vonatkozasaban pedig minimum 20 évig kell meg6rizni.

(65) Hidnyos adatkérés esetén a hidny pdétlasara kell felkérni az adatkérét. Nem kell
hidnypotlast kérni, ha az adatkérés jogalapja, az adatszolgaltatds adattartalma e
nélkil is megallapithaté. ‘



(66)

(67)

(68)

(69)

(70)

(71)

(72)

Az adattovabbitas feltételeit kétség esetén az adatkezelés felelGs vezetGje a belsd
adatvédelmi felelds kdzremitkodésével koteles ellendrizni, mert az altala kezelt
adatokért az érinteftel szemben felel6sséggel tartozik.

Abban az esetben, ha az adattovabbitast nem lehet jogszer{ien teljesiteni, vagy az
igény elbiralasidhoz sziikséges informacidkat az igényld a felkérést kdvetden sem
jelélte meg, Gigy az adattovabbitdst meg kell tagadni.

Az adattovabbitas megtagaddsardl - annak indokoldsaval egylitt - {rasban kell
értesiteni az igénylét.

Jelen rendelkezéseket nem Kkell alkalmazni az Osszesitett, illetve a statisztikai
adatokra vonatkozd adatkérés esetén, amennyiben az adatfeldolgozas
eredményeként az adatok elvesztik egyedi jellegiiket.

Az érintettet az adattovabbitisra vonatkozé torvényi felhatalmazas hidnyaban
nyilatkoztatni kell - kiilénleges adatai tekintetében irasban - a kérelmére indult
eljarasban, hogy hozzajarul-e személyes adatainak a tovabbitasahoz, ha lgye
elintézéséhez mas szerv megkeresése sziikséges.

A Kft. szervezeti rendszerén belil a személyes adatok - a feladat elvégzéséhez
sziikséges mértékben és ideig - tovabbithaték olyan szervezeti egységhez, amely
ezen adatokkal kapcsolatban a Kft. feladat- és hataskdréhez tartozdé tovabbi
feladatokat lat el. :

Az elutasitott kérelmekrél a Kft. belsé adatvédelmi felel6sét kdzvetlentl
tajékoztatni kell.

AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE

Az adatvédelmi tisztviseld

(73)

A Kft adatvédelmi tisztviseldje a Web Biztonsag Informatika Kft.

(74) Az adatvédelmi felelds:

a) tajékoztatdst és szakmai tanacsot ad a GDPR szerinti, valamint egyéb unios
vagy tagillami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettsegeikkel
kapcsolatban

b) ellendrzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi.
rendelkezéseknek vald megfelelést _

¢) kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan,
valamint nyomon koéveti a hatisvizsgalat elvegzését

d) egylttm(ikadik a feliigyeleti hatésaggal

e) az adatkezeléssel 6sszefliggd ligyekben kapcsolattarté pontként szolgal a
feliigyeleti hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciét folytat vele

f) azadatkezelési szabalyzatot és tajékoztatdt évente aktualizalja

g) azadatvagyonleltart évente aktualizalja



Az adatvedelmi incidensek kezelése

(75) A Kft. az &ltala kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens
kapcsan rogziti:

a. az adatvédelmi incidens jellegét, ha lehetséges, az érintettek koérét és
hozzavetdleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és

 hozzavetbleges mennyiségét,

b. az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészintisithets kévetkezményeket, és

¢. a Kft. altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett - az
adatvédelmi incidensb8l eredé esetleges hatrinyos kovetkezmények
mérséklését célzo és egyéb - intézkedéseket.

(76) Az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrél
val6 tudomasszerzését kivetd hetvenkét éran beliil bejelenti a Hatésagnak.

(77) Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha val6szin(isithet8, hogy az nem
jar kockazattal az érintettek jogainak érvényesiilésére.

(78) Ha a Kft. a bekezdésben meghatdrozott bejelentési kotelezettséget
akadalyoztatdsa miatt hatirid6ben nem teljesiti, azt az akadadly megsziinését
kévetden haladéktalanul teljesiti, és a bejelentéshez mellékeli a késedelem okait
feltard nyilatkozatat is.

(79) A bejelentési kotelezettséget a Kft. - a minfsitett adatot tartalmazd bejelentés
kivételével - a Hatdsag altal e célra biztositott elektronikus feliilleten teljesiti.

(80) Ha az adatvedelmi incidens valdszin(sithet6en az érintettet megilletd valamely
alapvet jog érvényesiilését lényegesen befolyasold kévetkezményekkel jarhat (a
tovabbiakban: magas kockdzati adatvédelmi incidens), a nemzetbiztonséagi céli
adatkezelés kivételével a Kft. az érintettet az adatvédelmi incidensrél
haladéktalanul tdjékoztatja.

(81) A Kft. mentesiil az érintett (1) bekezdésben foglaltak szerinti tajékoztatdsanak
kételezettsége alél, ha

a. a Kft. az adatvédelmi incidenssel érintett adatok tekintetében az adatvedelml
incidenst megel6z6en megfeleld - igy killéndsen az adatokat a jogosulatlan
személy altali hozzaférés esetére értelmezhetetlenné alakitd, azok titkositasat
eredményezd - miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket alkalmazott,

b. aKft. az adatvédelmi incidensrdl valé tudomasszerzését kovetéen alkalmazott

' intézkedésekkel biztositotta, hogy az adatvédelmi incidens folytin az
érintettet megilletd valamely alapveté jog érvényesiilését lényegesen
befolyasolo kdvetkezmények valdszin(isithetéen nem kévetkeznek be,

c. az érintett kézvetlen tajékoztatasa csak a Kft. aranytalan eréfeszitésével lenne
teljesithetd, ezért a Kft. az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel
dsszefliggd megfeleld tajékoztatast barki altal hozzaférhetd modon kozzétett
informacidk Utjan biztositja, vagy

d. tdrvény a tajékoztatast kizarja.

(82) A tdjékoztatasi kotelezettség  keretei kozott a Kft. vilagosan és kozérthetSen
ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, valamint az érintett rendelkezésére
bocsatja:

a. az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatds nyijtasara kijeldlt mas
kapcsolattarté nevét és elérhet6ségi adatait,

b. az adatvédelmi incidensbdl ered6, val6sziniisithetd kovetkezmenyeket és
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c. a Kft. altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett - az
adatvédelmi incidensb8]l ered6 esetleges hatranyos kovetkezmények
" mérséklését célzd és egyéb - intézkedéseket.

(83) Ha a Hat6sag a bejelentés alapjan azt allapitja meg, hogy az adatvédelmi incidens
magas kockazata miatt az érintett tajékoztatasa sziikséges, a Kft. az dltala még nem
teljesitett tijékoztatasi kotelezettségét e megallapitast kovetSen haladéktalanul
teljesiti.

VEGYES RENDELKEZESEK

{84) Jelen Szabalyzat 2025. november 28. napjatél 1ép hatalyba.

Kelt: Hegykd, 2025. november 26.
7illa Ighu Kit.

9437 Hegyko, Iskola . 1

Adoszanm: 24788216‘2-03

Cégj. szdnu 08—09-0257';7?"
Banks7z. 2.0 50160607-11050511

Mellékletek

I. Melléklet - Munkavallaléi nyilatkozat

II. Melléklet - Adattovabbitasi nyilvantartas

I11. Melléklet - Adatvédelmi incidens-nyilvantart6 lap
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I. Melléklet
Munkavallaléi nyilatkozat

Munkavallalo
O NEVE! e
e szilletési helye s idefe! oo

* anyjaneve:

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot, és az ,Adatvédelmi tdjékoztatd
munkavallalok részére” c. tdjékoztatist megismertem és az abban foglaltakat
adatkezelésekhez hozzajarulok.

Az altalam esetlegesen megadott, nem a sajat személyes adataim Munkaltato eldtti
feltdrdsara az érintettdl felhatalmazdssal rendelkezem, igy kiiléndsen a poétszabadsag,
csaladi adékedvezmény és baleset esetén értesitendd csaladtagtdl vagy ismerdstol.

Kelt: .......

.......................................

alairas

12



I1. Melléklet
Adattovabbitasi nyilvantartas

A-Nyilvantartast kizdrélag elektronikusan kell vezetni. A Nyilvantartasban azokat a
személyes adatot tartalmazé adattovabbitasokat kell rogziteni, amelyeket térvényben
erre felhatalmazott szervek (Rend&rség, birdsagok, stb.) kérnek.

1. Az adatigényl6 adatai

- 2. Az adattovabbitas cimzettje

3. Az adattovabbitas célja

4. Az adattovabbitas jogalapja

5. Az adattovabbitas id6pontja

6. Az érintettek kore, az érintettek adatai
7. Tovabbitott adatok fajtaja

8. Az adatot tovabbitd

1. Az adatigényl6 adatai: Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd
szerv megnevezését, illetve természetes személy esetén a csaladi és uténevét és tovabbi
egy személyazonosité adatat (pl. lakcim, anyja neve). Konkrét adatigényld nélkiili,
jogszabdlyon alapuld, bizonyos id8szakonként vagy eseményt kdvetden rendszeres vagy
automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop Uresen marad. :
2. Az adattovabbitis cimzettje: ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését,
illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely az adatokat megkapta. Ezen oszlopot a
jogszabalyon alapuld adattovabbitas esetén is ki kell t6lteni.

3. Az adattovabbitas célja: ebben az oszlopban kell feltintetni, hogy az adatigényld
milyen célra kivdnja hasznalni a kért adatokat. Ez jellemz6en az adott szerv hataskorébe
tartozé valamilyen eljaras lefolytatisa lehet (pl. renddrségi eljaras esetében nyomozas
lefolytatasa, vagy birdsagi eljaras esetében lehet példaul polgari per).

4. Az adattovdbbitds jogalapja: az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett
hozzéjarulasa vagy torvényi felhatalmazas. Ezen oszlopban az adattovébbités torvényi
alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldini.

5. Az adattovabbitds idSpontja: ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére
torténd megkiildésének datumat kell feltiintetni {elektronikus kiildés esetén éra, perc
megjel6léssel egylitt).

6. Az érintett adatai, illetve az érintettek koére: ha az adatigénylés egyetlen szemeiy
adataira vonatkozik, Ggy itt az adatigényl6 csaladdi és utdénevét és az azonositashoz
szitkséges tovabbi egy személyazonosité adatat kell feltiintetni. Ez lehet lakcim, anyja
neve. Amennyiben az adatigénylés tobb szemelyre vonatkozik, gy elegendd a
csoportképzés szempontjat feltliintetni.

7. A tovabbitott adatok fajtdja: ebben az oszlopban azt kell megjelélni, hogy milyen
fajtajq, jellegii személyes adatok keriiltek tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

8. Az adatot tovabbitd adatai: papir alapi adattovibbitds esetén itt elegendd az
adattovabbitd irat iktatdszamat feltiintetni. Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell
tiintetni kiildést végzo nevét.
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Adatvédelmi incidens-nyilvantarté lap

Az adatvedelmi incidens idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans kortilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kére:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens korilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatésai:

Az adatvédelmi incidens elharitisara tett intézkedések leirasa:
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